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MANUAL DE INSCRIPCIONES A CURSOS Y EXAMENES POR INTERNET
www.bedelias.edu.uy

El servidor web del Sistema de Gestion de Bedelias (SGB) funciona las 24hs.del dia, todos los dias del ano,
incluyendo sabados, domingos y feriados.

La transferencia de datos entre el servidor web y la Bedelia se realiza los dias habiles, no llegan a la
Bedelia los dias sabados, domingos o feriados .*

CLAVE

* Se retira personalmente con cédula de identidad en Seccion Bedelia y es IMPRESCINDIBLE para el acceso a
los servicios de inscripciones y consulta de actividades en www.bedelias.edu.uy.

« Es personal y se utiliza para todos los tramites que se realizan por Internet.

« Se deben respetar sus mayUsculas, minusculas y niUmeros, asi como corroborar por ejemplo que el 0 (cero)
no sea la letra O mayuscula, por ejemplo.

« En caso de extraviarla se debe pasar por Bedelia personalmente con Cédula de Identidad para que se le
asigne una nueva (la que se habilitara 24 hs. habiles después).

* Puede realizar un "Cambio de Clave", modificando la emitida en Bedelia por una que el estudiante elija y
recuerde.

« El estudiante es responsable de todas las gestiones que realice en Internet.

INSCRIPCION A EXAMENES

El periodo de inscripcion a examenes se extendera desde la fecha establecida por la Comision Directiva
de la EUM al efecto, hasta dos (2) dias habiles antes de cada examen.

* Tener en cuenta:

Examen un lunes: podran inscribirse hasta el miércoles anterior (48 hs. habiles) a las 23.59hs.
Examen un martes: podran inscribirse hasta el jueves anterior (48 hs. habiles) a las 23.59hs.
Examen un miércoles: podran inscribirse hasta el viernes anterior (48 hs. habiles) a las 23.59hs.
(estos plazos cambian si hay feriados intercalados)

El estudiante debera inscribirse a todas las materias que desee rendir en ese periodo, de a una por vez.

Para inscribirse a materias que no estén incluidas en el calendario debera concurrir personalmente en
el mismo periodo de inscripcion fijado y en el horario de atencion en Bedelia.

Procedimiento:
*Ingresar al sitio: www.bedelias.edu.uy
*Seleccionar: Escuela de Musica / Examenes / Inscripciones
«Digitar: Cédula de Identidad y Clave (respetar mayusculas y minisculas)
Aceptar
*Seleccionar Carrera
Aceptar
*Seleccionar la materia a las que se inscribe.
Luego de seleccionar la materia, en la columna de la derecha se debe seleccionar la opcion "Si"
Aceptar
En la proxima pantalla le muestra la materia que ha quedado inscripto, con su respectiva fecha
Si es correcto Confirmar
*En la siguiente pantalla le muestra la materia a la que se inscribio y el "Niumero de Control”.de dicha
inscripcion.
Anotar el "Numero de Control" para cualquier reclamo que necesite realizar.

LAS INSCRIPCIONES SON CONDICIONALES AL CONTROL DE INHABILITADOS.

Seccion Bedelia realizara los controles correspondientes a inhabilitaciones por distintos motivos
y publicara el listado de inscriptos habilitados para rendir exdmenes un dia antes de los mismos.
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El periodo de inscripcion sera establecido por la Comision Directiva de la EUM.

El estudiante debera inscribirse a todas las materias que desee cursar y que esté habilitado (aln a
aquellas que sus previas estan pendientes del resultado).

Procedimiento:

*Ingresar al sitio: www.bedelias.edu.uy

*Seleccionar: Escuela de Musica / Cursos / Inscripciones

+Digitar Cédula de Identidad y Clave (respetar mayusculas y minusculas)
Aceptar

*Seleccionar Carrera
Aceptar

*Seleccionar la materia en la que se inscribe.

*Luego de seleccionar la materia, en la columna de la derecha se debe seleccionar la opcion "Si"
Aceptar

*En la proxima pantalla le muestra la materia que ha quedado inscripto, con su respectiva fecha.

Si es correcto Confirmar.

*En la siguiente pantalla le muestra la materia a las que se inscribio y el "Numero de Control.
Anotar el "Numero de Control" para cualquier reclamo que necesite realizar.

LAS INSCRIPCIONES SON CONDICIONALES AL CONTROL DE INHABILITADOS.

COMPROBACION DE INSCRIPCIONES:

1.- CONTROL DE INSCRIPCIONES (inmediatamente luego de realizada la inscripcion)

Dentro de “Cursos / Examenes” seleccionar "Control de Inscripciones”, pasar a la siguiente pantalla donde
pide nimero de Cédula de identidad y nimero de control (si no lo tiene dejar en blanco).

Esta opcion muestra todas las inscripciones realizadas por Internet y los niUmeros de control
correspondientes inmediatamente de realizadas las mismas.

2.- CONSULTA DE INSCRIPCIONES (luego de 24 hs. habiles de la inscripcion)
Luego de seleccionar esta opcion, pasar a la siguiente pantalla donde pide n° de Cédula de identidad.

Esta opcion muestra todas las inscripciones (luego de pasadas las 24 horas habiles de realizadas), segin
los datos existentes en la Bedelia.

DESISTIMIENTO:

DE EXAMENES:
El plazo de desistimiento a Exdmenes es hasta dos (2) dias habiles antes del examen.*

Recuerde que si se inscribe a un examen y no se presenta al mismo, sera sancionado con la imposibilidad
de rendir dicho examen en el periodo siguiente.

* Tener en cuenta:

Examen un lunes: podran borrarse hasta el miércoles anterior (48 hs. habiles) a las 23.59hs.
Examen un martes: podran borrarse hasta el jueves anterior (48 hs. habiles) a las 23.5%hs.
Examen un miércoles: podran borrarse hasta el viernes anterior (48 hs. habiles) a las 23.59hs.
(estos plazos cambian si hay feriados intercalados)

DE CURSOS:
El plazo de desistimiento a Cursos es hasta la fecha aprobada por la Comisién Directiva de la EUM.

Recuerde que se requiere asistencia al 75% de las clases dictadas en todas las asignaturas en las que se
encuentra inscripto. De lo contrario, el curso se considerara APLAZADO y en algunos casos no podra inscribirse
nuevamente para cursarlo. (Esto es valido también para materias electivas)
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MATERIAS ELECTIVAS

Las inscripciones y desistimientos para las materias electivas se realizaran del mismo modo y con los
mismos plazos que las de los cursos curriculares.

Luego de realizada la inscripcion tendran plazo para entregar en Bedelia el consentimiento

correspondiente de su tutor hasta el dia de desistimiento a cursos aprobado por la Comision Directiva de la
EUM.

Todos aquellos que no entreguen a esa fecha el aval seran borrados de las materias electivas.

LAS INSCRIPCIONES SON CONDICIONALES

Se aconseja a todos los estudiantes verificar su inscripcion.

Los listados de habilitados para rendir examenes seran publicados por Bedelia el dia anterior a
los mismos.

Seccidén Bedelia realizara los controles correspondientes a inhabilitaciones, y borrara a los
inscriptos en forma irregular.

Esas irregularidades responden a varios controles: Previaturas, Biblioteca, Censo, Formulario
Estadistico, Carné de Salud, falta de consentimiento de tutores para electivas, multas por no
presentacion a un examen, etc.

En la consulta por Internet figura la constancia de inscripcion, lo que no implica que el estudiante
esté en condiciones reglamentarias.

Por cualquier duda, informarse en Bedelia.




